OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
z dnia 18 sierpnia 2023 r.

Dyrektor ZGKiM w Lubrzy

ogtasza nabodr na wolne stanowisko pracy w

Zaktadzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Lubrzy

ul. Harcerska 1, 48 =231 Lubrza

Stanowisko: Podinspektor ds. ksiegowosci

w wymiarze czasu pracy: petny etat

liczba kandydatéw do wytonienia: 1 osoba

1. Wymagania niezbedne:

e wyksztatcenie (charakter lub typ szkoty) srednie lub wyzsze,

e staz pracy przy wyksztatceniu srednim minimum trzy lata,

eznajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, znajomos¢ ustawy o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, znajomos¢ przepiséw ustaw o finansach
publicznych, rachunkowosci budzetowej, znajomos$¢ rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych,

e petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

e nieposzlakowana opinia,

eobywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 1lust. 2 i 3 ustawy o pracownikach

samorzgdowych.

2. Wymagania dodatkowe
e predyspozycje osobowosciowe, kandydat powinien by¢ osobg samodzielng,
odpowiedzialng, z tatwoscig nawigzywania kontaktéw, dyspozycyjny, gotowy do podnoszenia

kwalifikacji i zdobywania nowych umiejetnosci



3. Zakres wykonywanych zadan:

e prowadzenie rachunkowosci budzetu zaktadu w zakresie kosztow budzetowych, syntetyka
i analityka oraz czuwanie nad prawidtowym przebiegiem wykonywania budzetu i planu
finansowego, W tym zadan zleconych,

e sporzadzanie okresowych informacji z przebiegu wykonaniu kosztéw budzetowych w tym
sporzadzanie sprawozdan opisowych pétrocznych i rocznych zgodnie z przepisami na
podstawie ewidencji ksiegowej,

e sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych w zakresie operacji finansowych
oraz sprawozdan do GUS,

e prowadzenie dokumentacji w zakresie podatku od towaru i ustug Zaktadu,

e analiza wykonania budzetu w zakresie kosztow oraz wnioskowanie w sprawach zmian
w budzecie w celu racjonalnego dysponowania srodkami w zakresie ustalonym w prawie
budzetowym,

e biezaca analiza, kontrola i uzgadnianie kont rozrachunkowych w zakresie prowadzonych
wydatkow budzetowych,

e biezace ksiegowanie raportow kasowych i wyciggdéw bankowych,

e rozliczanie inwentaryzacji,

e obstuga kontrahentéw w zakresie wywozu odpadéw w tym naliczanie i fakturowanie
naleznosci,

e terminowe dochodzenie roszczeh oraz prowadzenie we wspotpracy z Radcg Prawnym
egzekwowania naleznych dochoddw,

e prowadzenie sktadnicy akt oraz nalezyte zabezpieczenie dokumentow,
4. Informacja o warunkach zatrudnienia

e miejsce pracy: Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Lubrzy, ul. Harcerska 1.
e praca w petnym wymiarze czasu pracy,

e praca wymaga wspotdziatania z innymi pracownikami Zaktadu,

e narzedzia pracy: telefon, komputer, fax, kserokopiarka, skaner,

e praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,



5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
W miesigcu sierpniu 2023r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Zaktadzie w
rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb

niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty

1. Zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;.

2. Kwestionariusz osobowy.

3. List motywacyjny.

4. Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie oraz staz pracy, wymagan
niezbednych i dodatkowych.

5. O$wiadczenie kandydata stwierdzajgce, iz posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych
oraz korzysta z petni praw publicznych.

6. Oéwiadczenie kandydata stwierdzajgcego, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu
za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe badz zaswiadczenie o niekaralnosci w tym zakresie z Krajowego Rejestru Karnego,
wystawione jednak nie wczesniej niz w okresie 3 miesiecy przed datg ukazania sig ogtoszenia
o naborze.

7. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

8. Miejsce i termin sktadania dokumentow

Podpisang klauzule informacyjng wraz ze zgodg ktdére stanowi zatacznik do ogtoszenia.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach w ZGKiM w
Lubrzy lub poczta na adres : Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Lubrzy 48-231
Lubrza, ul. Harcerska 1, z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko podinspektor ds. ksiggowosci”.
Oferty nalezy ztozyé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 sierpnia 2023 r. do godziny 13%
gtoszenia kandydatéw zfozone po terminie, w inny sposdb niz okreslony w ogtoszeniu lub bez

kompletu wymaganych dokumentéw, nie wezma udziatu w postgpowaniu rekrutacyjnym.




N ~ - - - -
- B f— I
- ) =5 1 L = . -. =
o - . - . B
3 .
. . 0T ’ N
", a
- 1
i N
B N " 2 N R
S e o . - -
. =& - B R -
. S - = N -
- & P : 1 - -
£a - - B = g - - -
) . - = - yu - . . S [
2 . N = - N =
— - I - = N
N & N -
- . . “ . B N
- B .
. o " El
- B . B )
N - e
- P -
- » -
N . 1
- . N
- o . L -
. - - -
r B - N
N . v ~
- £
'
Ll . B A N B o -
N b=
"
.
. o
v . - -
B - B N
>
. - o
s -
N - ©
N ] o
" - - -
- 4 -
= i N
! - ¥
= . a
=
N s »
1 " N - -
B .
.




