OGLOSZENIE _
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
z dnia 15 listopada 2022 r. -

Dyrektor ZGKiM w Lubrzy

ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy w

Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Lubrzy

ul. Harcerska 1, 48 -231 Lubrza'

Stanowisko: Podinspektor ds. ksiegowosci

w wynﬁarze czasu pracy: pelny etat '

liczba kandydatéw do wylonienia: 1 osoba

1. Wymagania niezbedne:

» wyksztalcenie: co najmniej $rednie,

* staz pracy: przy wyksztalceniu srednim minimum trzyletni staz pracy,

* znajomosé ustawy o samorzadzie gm%nnym, znajomo$é ustawy o odpowiedzialnosci za

- naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, znajomosé przepiséw ustaw o finansach _

publicznych, o rachunkowosci budzetowej, znajomosé rozporzqdzenia Ministra Roiﬁoju
i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pa:r’lstWé, budietéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, sa.morzqdowyéh zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paﬂstwoWych jednostek budZeto’Wych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej , znajomosé zagadnien
ksiggowo-finansowych, ‘

* peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

* brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe, |

* nieposzlakowana opinia, ‘

* obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 21 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

2. Wymagania dodatkowe: _

* predyspozycje osobowosciowe: kandydat powinien by¢ osobg samodzielna,
odpowiedzialng, z latwoscia nawigzywania kontaktbw, dyspozycyjny, gotowosé do

podnoszenia kwalifikacii i zdobywania nowych umiejetnosci.



3. Zakres wykonywanych zadan:
'« prowadzenie rachunkowosci budzetu zakiadu - dochody budzetowe, syntetyka
~ ianalityka oraz czuwanie nad prawidiowym przebicgiem wykonania budzetu i planéw
finansowych, w tym zadania zlecone,
« sporzgdzanie okresowych informacji o przebiegu wykonania dochodéw budzetowych,
* sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych w zakresie operacji finansowych,
» prowadzenie petnej dokumentacji w zakresie podatku od towaru i ustug Zakladu
sprawdzanie i ponoszenie pelnej odpowiedzialnosci oraz podpisywanie deklaracji VAT
Zakladu,
» analiza wykonania budzetu w zakresie dochodéw oraz wnioskowanie w sprawach
zmian w budzecie w celu racj onalne go dysponowania Srodkami w zakresie ustalonym
w prawie budzetowym,
* biezace monitorowanie realizacji dochodéw, ich egzekwowanie i rozliczanie,
» prowadzenic we wspdlpracy z Radca Prawnym egzekwowania naleznych dochodow,
4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
* miejsce pracy: budynek Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Lubrzy,
* praca W peh{ym Wwymiarze czasu pracy,
» praca wymaga wspoldziatania z innymi pracownikami zakladu,
* narzgdzia pracy: telefon, komputer, fax, kserokopiarka, skaner,
-« praca przy monitorze ckranowym powyzej 4 godzin.
5. Informacja o wskaZniku zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych:
W miesiacu pazdzierniku 2022 r, wskaZnik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Zakladzie
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych byl nizszy niz 6 %.
6. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej,
2) kwestionariusz osobowy
3) list motywacyjny,
4) kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie oraz staz pracy,
wymagan niezbednych i dodatkowych,
5) o$wiadczenie kandydata, stwierdzajace, iz posiada peilng zdoInosé do czynnosci prawnych
oraz korzysta z pelni praw publicznych,
6) oswiadczenie kandydata stwierdzajgcego, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem

sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
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skarbowe badz zaswiadczenie o nickaralnosci w tym zakresie z Krajowego Rejestru Karnego,
wystawione jednak nie wczesniej niz w okresie 3 miesigey przed data ukazania si¢ ogloszenia
o naborze, '

7) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

8) podpisana klauzule informacyjna wraz ze zgoda ktore stanowia ziacznik do ogloszenia.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach w ZGKiM

w Lubrzy lub pocztg na adres: Zakfad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Lubrzy,
48-231 Lubrza, ul. Harcerska 1 z dopiskiem: ,,Nabdr na stanowisko podinspektor ds.
ksiggowosci”.

Oferty nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 listopada 2022 r. do godziny
13%

Zgloszenia kandydatow ztozone po terminie, w inny sposéb niz okreslony w ogloszeniu

lub bez kompletu wymaganych dokumentow, nie wezma udzialu w postgpowaniu

rekrutacyjnym.




