OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
z dnia 23 sierpnia 2021 r.

Dyrektor ZGKiM w Lubrzy
oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy w
Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Lubrzy

ul. Harcerska 1, 48 —231 Lubrza

Stanowisko: Glowny Ksiegowy

w wymiarze czasu pracy 1 etatu

1. Wymagania niezbedne:

L.
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Obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Petna zdolno$é¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Wyksztatcenie (charakter lub typ szkoly) srednie lub wyzsze.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie.

Nieposzlakowana opinia.

Niekaralno$é za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe w tym za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, jak rowniez przeciwko wiarygodnosci dokumentow.

Spelnia wymagania okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych tj. spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyla srednig, policealng lub pomaturalng szkol¢ ekonomiczng o kierunku
rachunkowo$¢ i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

¢) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.
Umiejetnoé¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych, znajomo$¢ pakietow
biurowych (Word, Excel), znajomo$¢ programu komputerowego Platnik, Ksiggowos¢
budzetowa.

2. Wymagania dodatkowe

l.

Znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie:

a) administracji samorzgdowe;,

b) kodeksu postepowania administracyjnego,
¢) ustawy o finansach publicznych,

d) ustawy o rachunkowosci,

e) sprawozdawczosci budzetowej,

f) prawa podatkowego (w tym podatku VAT),
g) ustawy o zamowieniach publicznych,

h) Kodeksu pracy,

i) ubezpieczen spotecznych,




2.
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i) umiejetno$¢ interpretacji i praktycznego stosowania przepisow prawa,

k) umiejetnosé analitycznego myslenia, podejmowania decyzji,

Kandydat powinien by$ osoba komunikatywna., dyspozycyjng., z wysoka kultura
osobista.

Do$wiadczenie zawodowe 2 letni staz pracy w jednostkach administracji publiczne;j

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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Kierowanie rachunkowoscia Zakladu, zapewniajacego nalezyta ochrone¢ mienia
stanowigcego wiasnos¢ Zaktadu.

Organizowanie kontroli wstgpnej 1 biezagce]j obejmujace] badanie legalnosci,
rzetelnosei 1 prawidlowodci inwentaryzacji przeprowadzonej w Zakladzie.

Terminowe opracowanie planéw budzetowych.

Realizacja operacji budzetowych.

Opracowanie analiz, stanu majgtkowego i wynikow finansowych Zaktadu.
Gromadzenie, kwalifikowanie, kontrola i biezace ksiggowanie dokumentoéw
finansowych.

Rozliczanie wszelkich naleznosci 1 wyptat Zaktadu, podliczanie kont finansowych.
Sporzadzanie sprawozdan i informacji w zakresie prowadzonych spraw finansowych
w tym sprawozdan GUS.

Rozliczanie inwentaryzacji, prowadzenie ksigg inwentaryzacyjnych ze $rodkami
trwatymi w uzytkowaniu.

Prowadzenie rejestru VAT zakupu i sprzedazy.

. Kalkulacja cen ushugi $wiadczone przez zaklad.

. Organizowanie obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych.
13.
14.
15.

Terminowe dochodzenie roszczen.

Prowadzenie ksiggi obrotu i sald.

Naliczanie 1 rozliczanie dodatkow mieszkaniowych 1 energetycznych, rozliczanie
i sprawdzanie deklaracji podatku od osob fizycznych, prawnych, podatku VAT,
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego oraz optaty za gospodarke odpadami

4. Informacja o warunkach zatrudnienia:

1

2.
3.
4.

Miejsce pracy: Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Lubrzy
ul. Harcerska 1.

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

Wymiar czasu pracy: 1 etat.

Praca przy monitorze ekranowym.

5. Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia na wolne stanowisko urzgdnicze
wskaznik zatrudnienia o0sOb niepetnosprawnych w Zakladzie Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Lubrzy. w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1

2.
3.
4.

List motywacyjny.

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

Kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, posiadane kwalifikacje
zawodowe, ukonczone kursy, szkolenia itp.



5. Kserokopia dokumentéow potwierdzajacych staz pracy lub zaswiadczenie
potwierdzajace aktualne zatrudnienie.

6. O$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umySlne przestgpstwa $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe.

7. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni praw
publicznych.

8. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

9. Og$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie na stanowisku Gtownego
Ksiegowego w Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Lubrzy.

10. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - dotyczy osob
zamierzajacych skorzystaé z uprawnienia o ktorym mowa w ustawie o pracownikach
samorzadowych, dot. pierwszenstwa w zatrudnieniu osoby niepetnosprawnej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny. szczegdlowe CV powinny byc¢
opatrzone klauzulg:

Wrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych z ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).
(Dz. U. UE L z 2016r. Nr 119, s. | z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018r. poz. 1260 ze zm.)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ lub przesta¢é w terminie do dnia
07.09.2021r. do godz. 10 pod adresem: Zaklad Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Lubrzy ul. Harcerska 1; 48-231 Lubrza, w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko urz¢dnicze Gléwny Ksiggowy”.

Aplikacje, ktore wpltyng do Zaktadu po wyzej okreslonym terminie, lub bez kompletu
wymaganych dokumentow nie beda rozpatrywane.

Arkadi/%iﬁnnik (

Dyrekto/ZGKiM w Lubrzy




